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SUMILLA

La unidad didactica de Procesamiento de Datos para la Gestidon es de naturaleza tedrico — practico;
cuyo propésito es que los estudiantes comprendan las formas del procesamiento de datos dentro
den computador, elaboraren diagramas de flujo y resuelvan problemas empleando los diferentes

tipos de algoritmos.

UNIDAD DE COMPETENCIA VINCULADA AL MODULO

Asistir en el intercambio de informacién, documentacion y coordinacidon de actividades de las

distintas dreas de la empresa, en funcion a sus politicas y normativas vigentes.

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA

Sistematizar informaciéon a partir del procesamiento de datos utilizando software para la

elaboracion de reportes de gestion.

INDICADORES DE LOGRO

e Selecciona datos relevantes de acuerdo a la finalidad, aplicando las normas y procedimientos de

la empresa.

e Procesa datos de informacién requerida utilizando software de acuerdo a las necesidades de la

empresa.



V. COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD
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Elabora diagramas de flujos de los procesos administrativos de la empresa.
Crea sistemas informaticos como medio de gerencia eficaz en las actividades de la empresa

(personal, abastecimiento, contabilidad)

VL. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Genera reportes aplicando estadigrafos que apoyen la toma de decisiones de acuerdo a los
procedimientos de la empresa.

Semanas/

Elementos de

Actividades de

Contenidos Basicos

Tareas Previas

Fecha capacidad aprendizaje
La revolucion de la computacion,
Identifica Ia cpmo se utilizan las cc.)fnputadoras, Lecturas de
02 importancia del S|sterrN1as de computauon (formas vy separatas
Semanas computador en la El computador tamafios), minis y macros o
. computadoras, super | Casos practicos.
actualidad . .
computadoras, interaccién  de
computadores,
HARDWARE: Sistemas de
codificacion, y numeracion.
Componentes de un sistema de
computacion: Una mirada de cerca
al procesador y la RAM.
Dispositivos de entrada/salida:
nuestra interfaz con la computadora.
SOFTWARE: Software del sistema, El
Procesa datos y Sistema operativo.
Conoce los Plataformas de sistema: Hogar del
recursos software. Lecturas de
05 inforn'wétif:c,)s, la ReCUrsos PERSO'NA{.’ DE INFORMATIFA: separatas
Semanas organizacion del Informaticos Organizacion general del servicio | c¢0s practicos en

personal de
informatica y las
inversiones que se
realizan.

informatico, Funciones, Personal de
operacion del servicio informatico.
INVERSION: Plan estratégico vy
operativo informatico, Formulacidn,
evaluacién y control.

Elaboracion de costos de operacion.
Plan de requerimientos de
suministros, Plan de adquisicion de
equipos, Como presentar
propuestas técnicas.

Trabajos Examen

laboratorio de
computacion.
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Reporta
informacién para

Reportes de Word y Excel, PPT vy

Lecturas de
separatas.

Andlisis debates y

08 la gestidn de otros proyecciones.
Semanas
acuerdo a los Trabajos examen Casos practicos en
indicadores laboratorio de
computacion.
- Problemas y algoritmos o
02 Conocer la Diagramas de - Codificacion de la informacién 5 Icabsors fr?f:t'sos en
semana estructura de fluios - Representacion de la informacion | '@P0ratorio de
diagrama de flujos | en las computadoras. computacion.
Trabajos , examen
01
Semana Recuperacion Con Pago
Sin Pago

VII. RECURSOS DIDACTICOS

VIIL.

Medios: Clases tedrico — practicas con ayuda audiovisuales, clases en linea via Q10, Zoom,
Skipe, foro, chat, correo, videos tutoriales, wikis, blogs, e books, videos explicativos,
organizadores visuales, presentacion multimedia.
Materiales: Separata digitales y/o practicas del modulo a desarrollar, Lap Top, Celular, Tablet

METODOLOGIA

La metodologia es activa y promovera el trabajo auténomo y cooperativo, asi como el aprendizaje
basado en proyectos.

8.1.- Expositiva y participativa (Interaccién permanente Docente — Alumno).

8.2.- Cultura participativa y trabajo en equipo.

8.3.- Andlisis de lecturas y conversatorios, ensayos, foros y debates; a fin de expresar los niveles de

pensamiento creativo, critico y reflexivo.

8.4.- Investigacion permanente y sustentacion de propuestas

IX. EVALUACION

v

v

La escala de calificacion es vigesimal y el calificativo minimo aprobatorio para las unidades
didacticas es trece (13).
Se considera aprobado el mddulo, siempre que se haya aprobado todas las unidades didacticas
respectivas y la experiencia formativa en situaciones reales de trabajo, de acuerdo al plan de

estudios.

Los estudiantes podran rendir evaluaciones de recuperacion a fin de lograr la aprobacion final de
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las unidades didacticas dentro del mismo periodo de estudios, considerando criterios de calidad
académica y de acuerdo a los lineamientos establecidos en el reglamento institucional.

v" Las unidades didacticas correspondientes al médulo que no hayan sido aprobadas al final del
periodo de estudios deberan volverse a llevar.

v" Siel estudiante de la carrera desaprueba tres (3) veces la misma unidad didéctica, serd separado
del IEST.

v" El estudiante que acumulard inasistencias injustificadas en nimero igual o mayor

al 30% del total de horas programadas en la Unidad Diddctica, sera desaprobado
en forma automatica, sin derecho arecuperacion.

v" La evaluacién serd permanente, se considerarad tareas académicas (TA), asi como guias de
evaluacion, distribuidas de la manera siguiente.
v" Promedio de guias de avaluacidn intermedia (GEI 01 Y 02)= Evaluacién intermedia (EP)

v" Promedio de guias de evaluacién de resultado (GER 01 Y 02)= Evaluacidn de resultado (ER)
v" El peso asignado a los instrumentos de evaluacién es como se indica:

=  Evaluacién intermedia (El)= Peso 3

= Tarea académica (TA)=Peso 3

=  Evaluacion de resultado (EF)=Peso 4

v" El promedio final de la Unidad Didactica se obtendra de la siguiente manera:

PF=3El + 3TA + 4ER
10

IX. FUENTES DE INFORMACION
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